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Dienstbesprechung vs. orioberabze
Konferenz
Zur Organisation des Schulalltags sind Dienstbesprechungen und Konferenzen
unerl@sslich.

Beide Formen sind fUr alle Eingeladenen dienstverpflichtend und finden zu den
Dienstzeiten statt. Sie sind nicht &ffentlich und unterliegen der
Verschwiegenheitspflicht.

Dienstbesprechung

Unter einer Dienstbesprechung versteht man die Besprechung von Vorgesetzten mit
Mitarbeitenden. Dabei unterrichten diese Uber Sachverhalte, ziehen Erkundigungen
ein, nehmen Informationen entgegen, erteilen Anweisungen und holen deren Rat
ein. Eine Dienstbesprechung kann auch kurzfristig einberufen werden.
Dienstbesprechungen kénnen auch nur fur eine bestimmte Personengruppe
anberaumt werden. Empfehlungen kdnnen ausgesprochen werden,
Abstimmungen erfolgen i.d.R. keine.

Konferenzen
Hierzu zGhlen Gesamtlehrer-, Fach-, Klassen-, Stufenkonferenzen
Grundlage fur alle Konferenzen ist die Konferenzordnung, (SchG §44-46)
Hierbei gibt es klare Regularien zu beachten:
e Die vorsitzende Person 1adt schriftlich unter Angabe des Termins, des Ortes
und der Tagesordnung ein.
e Die Einladung muss 6 Unterrichtstage vor der Konferenz (auBBer in dringenden,
begrindbaren Fdllen) den Teilnehmenden vorliegen
e Wenn ein Viertel der Stimmberechtigten dies verlangt, muss eine Konferenz
innerhalb von 7 Unterrichtstagen einberufen werden.
e Abstimmungen kdnnen auf Antrag auch geheim erfolgen.
e BeschlUsse kdnnen gefasst werden, wenn mindestens die Halfte der
Stimmberechtigten (Teilnahmepflichtigen) anwesend ist.
e BeschlUsse werden mit einfacher Mehrheit gefasst, Lehramtsanwdarterinnen
und Lehramtsanwadrter sind stimmberechtigt
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e Beratung und BeschlUsse erfolgen unter Beachtung der Rechts- und
Verwaltungsvorschriften. Vorliegende Entscheidungen und Zustdndigkeiten
anderer Konferenzen und Gremien mussen dabei bericksichtigt werden.

e Persdnliche oder soziale Angelegenheiten der Lehrkrdfte kbnnen in keiner
Konferenz erdrtert werden.

e Gefasste BeschlUsse sind fur Schulleitung und alle Lehrkr&fte bindend. Bei
schulrechtlichen Bedenken der Schulleitung, die nicht ausgerdumt werden
kdnnen, ist eine Entscheidung der Schulaufsicht herbeizufUhren.

o Uber die Konferenz ist ein Protokoll zu fUhren, das von der vorsitzenden Person
und dem ProtokollfGhrenden zu unterschreiben ist.

e Das Protokoll muss den Teilnehmenden zur Kenntnis gegeben werden

e Konferenzen sind i.d.R. auBerhalb der Unterrichtszeit abzuhalten.
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